CADASTRAMENTO
DE PROPOSTAS
DE PATROCINIO

@l TUTORIAL

CAILXA

E POR VOCE. E POR UM NOVO BRASIL.




A SEGUIR, PASSO A
PASSO BEM DETALHADOQ,
PARA ORIENTAR SOBRE |
O PREENCHIMENTO DE
CADA CAMPO DO
PORTAL

Antes de efetuar login no sistema e iniciar o
cadastramento, faca o download de todos os
formuldrios obrigatérios, listados abaixo,
preencha e assine:

* Informacdes complementares do projeto e

Informagdes complementares das
® contrapartidas.
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O Portal de Patrocinios trabalha com dispositivo de session
timeout de 5 minutos. Isso significa que a sua sessdo expirard
apos

5 minutos, e vocé perderd os dados inseridos, caso ndo salve
como rascunho a sua proposta.

A cada vez que a proposta muda de telq, ou seja, passa da tela 1
para a tela 2, e assim por diante, até o final da proposta, a
contagem desse tempo de 5 minutos é reiniciada.

.

Se, ao passar de uma tela para a outra, aparecer qualquer
mensagem diferente da indicada abaixo, significa que a
sua sessdo expirou, nada do que foi inserido foi salvo e a
sua proposta chegard ao final em branco:

o Patrocinios.caixa e

Proposta salva como RASCUNHO

N8 J

Caixas de didlogo com mensagens em vermelho, ou
com pontos de exclamacdo destacados em verme-
lho, significam que o melhor a fazer é fechar o seu na-
vegador, efetuar um novo login na pdgina e reiniciar
o cadastramento da proposta.

Abaixo, dicas prdticas e importantes irdo assegurar o
sucesso da inclusdo de sua proposta de patrocinio.



TODOS OS CAMPOS COM * SAO DE
PREENCHIMENTO/SELECAO OBRIGATORIOS.

Apés efetuar login no sistema, clicar em proponente.
Clicar em "+ Adicionar”

Confirmar se é o real detentor dos direitos do projeto
e se possui conta na CAIXA.

Selecionar se o proponente é Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica.

PROPONENTE PESSOA FiSICA

Informar se o projeto é de cunho esportivo ou cultural.

Informar se o projeto estd inscrito em Lei de Incentivo devida-
mente aprovado para captagéo de recursos.

Informar se vocé é funciondrio CAIXA, se tem sécios funciondrios
e dependentes ou parentesco com funciondrios CAIXA ou é
alguma associagéo ligada a funciondrios CAIXA.

6rgdo da Administragdo Publica Federal. Se sim, informar se
estd adimplente com as condi¢ées contratuais e se cumpriu
todas as exigéncias do contrato. Se ndo, informar se o projeto

Selecionar se o proponente j& contratou patrocinio com algum
serd apresentado por meio de Lei de Incentivo.

Selecionar se o projeto estd devidamente aprovado para cap-
tacdo de recursos financeiros e se estd enquadrado em alguma
dessas Leis de Incentivo.

Lei Federal de Incentivo ao Esporte - n°® 11.438/06;

Lei Federal de Incentivo & Cultura - n® 8.313/97;

Lei Federal do Audiovisual — n® 8.685/93;

Instru¢do Normativa N° 2/2019 — Ministério da Cidadania.
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PROPONENTE PESSOA FiSICA

Selecionar “sim" ou "nd@o", se o projeto de patrocinio se
enquadra em algumas das condicdes vedadas pela CAIXA.

Em caso de aprovagdo do questiondrio, o sistema emitird o
seguinte aviso: "Questiondrio aprovado. Clique em préxima
para continuar o cadastro”, passando aos procedimentos a
partir do item 6.

E{:
-—

Selecionar se o proponente tem Contrato de prestagéo de
servico de comunicag@o e marketing com a CAIXA.

Informar se o proponente é ME| (Microempreendedor Individu-
al) e se a atividade desenvolvida é relacionada ao objeto do
projeto patrocinado.

Informar se vocé é funciondrio CAIXA, se tem sécios funciond-
rios e dependentes ou parentesco com funciondrios CAIXA ou é
alguma associagéo ligada a funciondrios CAIXA.

N
—
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Selecionar se o proponente j& contratou patrocinio com algum
6rgdo da Administragdo Piblica Federal. Se sim, informar se
estd adimplente com as condi¢ées contratuais e se cumpriu
todas as exigéncias do contrato.

Selecionar se o projeto serd conduzido por leis de incentivo e se
estd devidamente aprovado para captagdo de recursos finan-
ceiros.

Selecionar se o projeto de patrocinio se enquadra em algumas
das condi¢des vedadas pela CAIXA.

Caso os dados inseridos estejam qualificados, o sistema emitird
o seguinte aviso:

i) Patrocinios.caixa

Questiondrio completo. Clique em préxima para continuar o cadastro.

5 Clicar no botdo "Préxima"
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INCLUSAO DOS DADOS
DO PROPONENTE

n Na préxima e’raﬁa, serd efetuada efetivamente a inclusdo
do proponente, bem como dos representantes legais em
caso de Pessoa Juridica.

No campo "“Breve Histérico da Institui¢do”, escrever um
pequeno texto descrevendo o histérico da instituicdo, as
dreas de atuagdo e os principais projetos realizados.

“ Em caso de Pessoa Juridica, informar ainda o ano de consti-
tuicdo da empresa, os CNAES principal e secunddrio (se
houver).

n Clicar no botdo “Salvar”.

“ Em seguida o sistema emitird mensagem “Proponente salvo
n
com sucesso .

CADASTRO DO PROJETO -
DADOS DA PROPOSTA ©

n No menu, selecionar a opgdo "“Proposta”.
Clicar em "+ Nova Proposta Escolha Direta”.

Inserir as informagdes em todos os campos de
preenchimento obrigatério.

Caso o projeto possua vdrias e’r?ipas, informar
como data inicio o primeiro dia da primeira etapq,
e como data fim o Gltimo dia da Gltima etapa.

Informar se haverd controle de entrada que

viabilize o registro de publico visitante, tais como #7/
catracas, ingressos numerados etc. Vi

Descrever o publico-alvo do evento.
Informar em linhas gerais quais

os resultados esperados para o
projeto em razdo do patrocinio

CAIXA.
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CADASTRO DO PROJETO -
DADQOS DA PROPOSTA

Citar as experiéncias anteriores do evento.

Casoo pro#e’ro conte com apoio de leis de incentivo, marcar a
opcdo conforme a situagdo verificada.

Em caso positivo, informar a lei e o artigo que amparam o
projeto, o nimero da aprovacdo da lei, o valor autorizado, bem
como o prazo para captacdo de recursos para patrocinio.

Por fim, descrever outras informacdes adicionais
relacionadas ao evento.

Finalizado o preenchimento dos dados na tela, clicar no botédo
Préxima/Salvar”.

A pdgina emitird uma mensagem de que a proposta estd salva
como rascunho. Clicar na opg¢do OK para continuar:

\>f )

o Patrocinios.caixa

Proposta salva como RASCUNHO e
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Selecionar o tipo de patrocinio:

® Exclusivo: quando a CAIXA for a Unica patrocinadora do projeto de
patrocinio;

Principal: quando a CAIXA for a patrocinadora com um percentual
superior &s outras cotas do projeto de patrocinio;

Co-patrocinio: quando a CAIXA for a patrocinadora com um
percentual igual as outras do projeto de patrocinio.

i Informar o valor pleiteado para o patrocinio, valor total do
projeto e se o projeto prevé ou ndo assessoria de imprensa.

Finalizado o preenchimento, clicar em “préxima/salvar”. O
sistema emitird uma mensagem de que a proposta estd
salva como rascunho. Clicar na opgéo OK para continuar.

=50 CONTRAPARTIDAS

Informar na préxima se¢do, as informacgdes relacionadas as
contrapartidas. As contrapartidas poderdo ser de: imagem,
midia, ambiental, social, negocial ou outras contrapartidas
gue eventualmente ndo se enquadrem nas listadas anterior-
mente. Clique nas setinhas em cada op¢do de contraparti-
da para abrir as opcdes.

Selecione a(s) opcdo(des) que mais se adeque(m) ao projeto
apresentado, informando concomitantemente a(s) respecti-
va(s) quantidade(s). Ao fim, clique no botdo "adicionar”:

Imagem - Inserg&o da logomarca Caixa efou Governo Federal

Banner / Windbanner / Bandeira

# Contrapartida Quantidade

1 Aglicativo il

Cadastre quantas opgdes de contrapartidas forem necessa-
rias ao seu projeto.

Caso necessite apagar a contrapartida cadastrada, basta

c|icqrzojone
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CONTRAPARTIDAS

Finalizado o cadastramento de todas as contrapartidas do

projeto, clicar em “préxima/salvar”.

O sistema emitird uma mensagem de que a proposta estd
salva como rascunho. Clicar na opgdo OK para continuar.

DOCUMENTOS

Na préxima telq, selecionar o tipo de documento que

vocé deseja realizar o upload e, em seguidg, clicar no botdo
‘Anexar” d:bouxo reforcamos os documentos obrigatdrios
para cadastramento da proposta)

o Informagdes complementares da proposta

e Informagdes complementares das contrapartidas

Repetir o processo até que todos os documentos estejam
anexados & proposta.

Todos os documentos listados acima sé@o obrigatdrios para
submissdo da proposta no site, independentemente da
categoria em que se enquadre o proponente (pessoa fisica,
pessoa juridica pUblica ou privada e MEI).

A extensdo dos documentos deverd ser obrigatoriamente
.zip ou .pdf, e o tamanho total de cada um néo deve ultra-
passar 5 MB.

Finalizado o upload, clicar em “préxima/salvar”. A pdgina
emitird uma mensagem de que a proposta estd salva como
rascunho. Clicar em OK para continuar.
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A qualguer momento, a CAIXA poderd requisitar a documen-
tagdo listada abaixo, cabendo exclusivamente ao proponente
encaminhd-la dentro dos prazos estabelecidos, bem como,
em caso de contratagdo, manté-la em conformidade com
a Legislacdo vigente, durante toda a realizagéo do projeto,
inclusive para fins de prestacéo de contas.

DOCUMENTAGAO OBRIGATORIA PARA SUBMISSAO DE
PROPOSTAS NO SITE DE PATROCINIOS

ol _v__ee

Informagdes complementares do projeto

Informag¢des Complementares das contrapartidas SIM SIM SIM SIM

A qualquer momento, a CAIXA requisitard a documentacéo listada abaixo, cabendo exclusivamente ao
proponente encaminha-la dentro dos prazos estabelecidos pela CAIXA, bem como manté-la em conformi-
dade com a Legislagéo vigente, durante toda a vigéncia do projeto, inclusive para fins de prestacéo de
contas, em caso de contratagdo.

Inscricéio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ
Documento de constituigéio SIM

Certiddo da Junta Comercial ou do Registro Civil de Pessoas
Juridicas da dltima alteracéo do contrato social ou Estatuto, SIM
emitida nos Gltimos 6 meses

Certificado da Condi¢éio do Microempreendedor Individual -
CCMElI, se for o caso

Instrumento juridico que dd poderes ao representante legal -
ato de designacio (ata ou documento de
elei¢cdo/constitui¢iio/posse), procuracio  (publica ou
particular)

Documento de identidade e Certificado de Pessoa Fisica -
CPF do representante legal

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT

Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais
e & Divida Ativa da Uniéo

Declaragéio de adimplente com exigéncias contratuais de
patrocinios anteriores celebrado com érgédo ou entidade da
Administragéo Poblica Federal

Declaragéo de Vedagéio ao Patrocinado de Manter Contrato
de Prestagiio de servicos de Publicidade, Promogéo e
Comunicacgéo
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OUTRAS CAPTACOES/PATROCINADORES
E ALTERNATIVAS DE COTAS

Cadastrar outras captagdes efou patrocinadores vinculados ao
seu projeto. Ao fingllizqr a incll,usao de cada cotq, ndo se esquega
de clicar no botdo “adicionar”.

25 Caso ndo possua co’rﬁls/pc’rrocinqdores a informar, bqstg c!’iccr
na caixa de selegdio: “N&o possuimos cotas alternativas” e "Néo
possuimos outras captagdes/patrocinadores”.

Ao clicar em “préxima/salvar”, a pdgina emitird uma mensagem
U 3 salv unho. Cli a

de que a proposta estd salva como rascunho. Clicar na opcéo

OK para continuar.

W
w

RESUMO DA PROPOSTA

A pdgina emitird um resumo da sua proposta, contendo um ID
(que identifica a sua proposta de patrocinio junto & CAIXA). Esta
tela contempla todas as informacdes j& cadastradas. Confira se
todos os dados estdo corretos e clique no botdo “Enviar”.

Caso vocé iden’rifique“clgumsl divergéncia no cadastramento,
basta clicar no botdo “voltar”, e retornar até & tela necessdria.
Efetue a corregdo e avance novamente as telas até o final.

Finalizado o envio, o site emite um aviso de que a proposta foi
enviada com sucesso!

4 N
) Patrocinios.caixa

Sua proposta 1889/2023 foi enviada com sucesso em 28/09/2023 11:20:35. Aguarde divulgagdo do resultado.

e

- J
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RESUMO DA PROPOSTA

Aguarde a finalizagé@o da andlise da proposta pela CAIXA.
Dentro de alguns dias, a Equipe de Patrocinio entrard em
contato com vocé!

Em caso de dividas, por gentileza, entrar em contato por
meio do e-mail patrocinios@caixa.gov.br.




CAIXA

E POR VOCE. E POR TODO O BRASIL.



